DJECJI VRTIC IVANA BRLIC MAZURANIC SLAVONSKI BROD

PRAVILNIK O PROVOBENU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

(robe i usluga te provedbu projektnih natjegaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura)



SLAVONSKI BROD, 22. srpanj 2026. godine

KLASA: 011-05/26-01/5
URBROJ: 2178-1-30-05-26-1
Slavonski Brod 16.07.2026.

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16;
114/22 1 48/26 dalje u tekstu ZJN), ¢lanka 49. i 56. Statuta Djecjeg vrti¢a Ivana Brli¢
Mazurani¢ Slavonski Brod nakon razmatranja na 15.sjednici Upravnog vije¢a ustanove
Djedji vrti¢ Ivana Brli¢ MaZurani¢ Slavonski Brod, donosi

PRAVILNIK O PROVODENU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

(robe i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura)
(u daljnjem tekstu: Pravilnik)

I. PREDMET PRAVILNIKA ]
Clanak 1.

(1)Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje
provodi Djeg&ji vrtié lvana Brli¢ MaZurani¢ Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Narucitel)).
(2)Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz &lanka 12. stavka 1.
Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno nabava robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura te nabava radova procijenjene vrijednosti
do 100.000,00 eura.

(3)Izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).

II. TEMELJNE ODREDBE }
Clanak 2.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, usluga i radova za
potrebe Dje&jeg vrtica Ivana Brli¢ MaZurani¢ Slavonski Brod (u daljnjem tekstu:
Narugitelj), &ija je procijenjena vrijednost manja od pragova za primjenu Zakona o
javnoj nabavi.

(2)Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nagin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje proraunskih sredstava Naruditelja.



(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi
ovog Pravilnika, ostale akte Naruditelja kao i zakonske i podzakonske propise koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

(4) Postupak jednostavne nabave mozZe zapodleti kada su sredstva za predmetnu
nabavu osigurana u Proraéunu Vrtiéa te predvidena u Planu nabave, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a. Ukoliko
predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije poletka postupka nabave
pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog.

(5) U slu¢ajevima iznimne zurnosti postupak nabave moze zapoéeti i prije nego $to se
izmjeni/dopuni Plan nabave, a u tom slu€aju sredstva moraju biti predvidena Planom
nabave u trenutku sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi. Narugditelj je duzan kad
god je to moguée osigurati primjenu elektroni¢kih sredstava komunikacije, pa i za
nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

(6) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati uginkovito, transparentno i ekonomiéno trosenje
sredstava Naruditelja, poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te
dosljednu primjenu naéela javne nabave i sprje¢avanje sukoba interesa.

. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Sprje¢avanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne
nabave ureduje se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi o sukobu interesa.

Iv. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE ILI JEDNAKE 15.000,00 EUR (bez PDV-a)

Clanak 4.

(1)Nabava robe i usluga te radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem
njegove ponude.

(2)Iznimno od prethodnog stavka, izdavanje narudzbenice gospodarskom subjektu
nije obvezno u slugajevima nabave koje se, sukladno potrebama Naruditelja,
kontinuirano provode tijekom godine, primjerice: usluge obrazovanja (seminari,
izobrazbe, struéna usavr§avanja i sli¢no), uredski materijal, materijal i usluge teku¢eg
odrzavanja uredskih prostora, opreme (servis i popravci) i prijevoznih sredstava,
javnobiljeznic¢ke usluge, gorivo i sli¢no.

(3)Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, naéinu i roku pla¢anja te gospodarskom subjektu — dobavljacu.
(4)Potpisom narudzZbenice ravnateljica odobrava predmetnu nabavu.

(5)Ukoliko bi za pojedinu nabavu bilo potrebno definirati dodatne uvjete izvrsenja,
moze se sklopiti i ugovor o nabavi.

(6)Ovlastena osoba Naruditelia odgovorna je za pracenje realizacije predmetne
nabave.



(7) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura, a do 15.000,00
eura: Ravnateljica pokrece postupak te upucuje poziv na dostavu ponuda
elektronickom postom (e-mailom) na adrese dva gospodarska subjekta. Za odabir
ponude dovoljna je jedna valjana ponuda. Postupci iz ove to¢ke obvezno se unose u
Plan nabave Djeéjeg vrti¢a i u Registar ugovora u EOJN RH. Narudzbenicu ili ugovor
odobrava i potpisuje Ravnateljica.

(8) Zbog posebnih, hitnih okolnosti ili pojedinih vrlo specifiénih i usko struénih
poslova ili znanja dovoljno je zatraziti jednu ponudu. Pristigle ponude je potrebno
usporediti i predloziti odabir one koja najbolje ispunjava svrhu nabave ili ima najnizu
cijenu. U sluéaju jednakih uvjeta u ponudama (rok isporuke, rok pla¢anja,
specifikacija i kvaliteta i sl.) uvijek ée se odabrati ponuda s niZom cijenom.

Rok za dostavu ponuda. .
Clanak 5.

(1)Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuci u
obzir slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i izradu ponude.
(2) Rok za dostavu ponuda koje se dostavljaju elektroni¢kom postom (za postupke
procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura) ne moze biti kraci od tri (3)
dana od dana slanja poziva.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 6.

(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je, u pravilu, najniza
cijena. lznimno, kriterij za odabir moze biti ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).
(2) Ako je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu na dostavu
ponuda se uz kriterij cijene ili tro8ka mogu odrediti i drugi kriteriji povezani s
predmetom nabave, kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni tro§kovi, jamstveni rok, rok isporuke ili rok
izvréenja.

(3) Svi kriteriji koji ¢ine ekonomski najpovoljniju ponudu, kao i relativni znacaj
(ponderi) koji se dodjeljuju svakom pojedinom kriteriju, moraju biti jasno navedeni,
opisani i metodolo$ki razradeni u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Clanak 7.

(1) Nakon dono$enja Odluke o odabiru, Sukladno &lanku 49. Statuta Narucitelja za
robu i usluge, odnosno radove iz ¢lanka 4. stavak 7. zatraZit ¢e se suglasnost
Upravnog vije¢a.

(2)Narugitelj s odabranim ponuditeliem sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje
narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz
poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom te predstavljaju pravni temelj za
izvréenje nabave. Za pripremu teksta ugovora i njegovu uskladenost s pozivom
odgovoran je upravni odjel koji inicira nabavu.

(4) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi
odnosno narudzbenica ne moze se sklopiti prije donosenja odluke o prigovoru.



(5) Rok pla¢anja u ugovoru u pravilu je najmanje 30 dana, ukoliko Dokumentacijom
odnosno Pozivom nije odredeno drukcije.

(6) Sklopljeni ugovori i izdane narudzbenice procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 5.000,00 eura (bez PDV-a) obvezno se unose u Registar ugovora u EOJN RH u
zakonskom roku od 30 dana od dana sklapanja odnosno izdavanja

(7)Nakon $to je, odabrana pravna ili fizicka osoba s kojom ¢e se zasnovati obvezno
pravni odnos i isplatiti sredstva na teret Ustanove Radunovodstvena sluzba izraduje
narudzbenicu koja sadrzi podatke:

a) tvrtkii sjedistu osobe s kojom ¢e se zasnovati obvezno pravni odnos,
vrsti robe, radova ili usluga za izvrSenje kojih nastaje obvezno pravni
odnos

b) vrijednosti robe, radova ili usluga za izvr8enje kojih nastaje obvezno
pravni odnos.

(8)NarudzZbenica moze biti ispunjena i na nacin da se u opisu stoji roba po specifikaciji
ili po ponudi, a ista se nalazi u prilogu. NarudZzbenicu odobrava Ravnateljica Ustanove.

Clanak 8.

Kod nabave roba, radova i usluga u vrijednosti veéoj od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a
temeljem &lanka 49. Statuta primjenjivat ¢e se procedura Pravilnika o jednostavnoj
nabavi Grada Slavonskog Broda KLASA: 406-01/26-01/20, URBROJ:2178/01-07-26-
7, Slavonski Brod, 13. srpnja 2026. godine.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na nove vrijednosne pragove
jednostavne nabave, postupke nabave te obveze postupanja i javne objave kroz
modul jednostavne nabave u sustavu EOJN RH stupaju na snagu i primjenjuju se od
1. rujna 2026. godine, sukladno stupanju na snagu Zakona o izmjenama i dopunama
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 48/2026).

¢lanak 10.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju
postupaka jednostavne nabave (KLASA: 011-05/23-01/6, URBROJ: 2178-1-30-05-
23-1,Slavonski Brod 30.10.2023.)

Clanak 11.

Na sve $to nije izrigito rije§eno ovim Pravilnikom izravno se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022 i 48/2026) i podzakonskih akata
donesenih na temelju istog.



Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na shagu 01. rujna 2026. godine, a objavit ¢e se na sluzbenim
internetskim stranicama Djeéjeg vrti¢a Ivana Brli¢ MazZuranié¢ Slavonski Brod.

Predsjednica upravnog vijeéa
Djec¢jeg vrti¢a Ivana Brlié¢ Maiu_r_‘a_i i¢-8Slavonski Brod
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